Sefior Guatemala 30 de agosto de 2019
Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacién

Su Despacho

Estimado Sefior Monterroso:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades realizadas conforme a lo estipulado en el contrato por servicios técnicos Nimero
4427-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 580-2019 correspondiente al mes
de agosto del afio 2019 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A
000003.

Actividades Realizadas:

a) Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden y archivo de los
expedientes fisicos y digital de personal de los diferentes renglones presupuestarios de la
Direccidon General del Deporte y la Recreacidn.

e) Apoye en la actualizacién de papeleria de los expedientes de personal de los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

f) Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y
ordenamiento de los documentos recibidos para archivo derivados de la gestién del
recurso humano de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn

g) Apoye en la reproduccién y ordenamiento de documentacidn que sea requerida por las

unidades administrativas de la Direccién general del Deporte y la Recreacién e
instituciones externas

Resultado Obtenido

a) Brinde apoyo en el orden de los archivos de los renglones 031,021 y 029 de la Direccion de
Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion.

e) Brinde apoyo en la solicitud de la papeleria solicitada de los renglones 029,021,031 que
ingresa a la Direccién de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion.



f)  Brinde apoyo en el seguimiento del lineamiento del archivo de la Direccién de Recursos
Humanos del Deporte y la Recreacion.

g) Brinde apoyo en las impresiones de los diferentes renglones.
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Ruth Adriana Madrid Valenzuela

Delggada de Recursos H manos
Direccion General del Deporte y If Recreacior
Ministerio de Cultura y Déportes



